
 
สวนราชการ  โรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชสระแกว กลุมงาน/งาน................................................................................................ 
ที่  สก ๐๐๓๒.๒๐๒/………………………………   วันที ่………………………………..……......................................... 
เร่ือง  ขออนุมัติซอมครุภัณฑคอมพิวเตอร  

เรียน  ผูอํานวยการโรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชสระแกว (ผานศูนยคอมพิวเตอร)   

ดวยกลุมงาน/งาน..............................................................................................................มีความประสงคที่จะทําการซอมคอมพิวเตอร และอุปกรณ
คอมพิวเตอร ตามรายการดงัตอไปนี้ 
       เครื่องคอมพิวเตอร  จอภาพ  UPS  Printers เลขที่ครุภัณฑ..................................................................................................................................... 
       อุปกรณอื่น ๆ ..................................................................................  ติดตั้ง/ยายNetwork……………………………………..………………………………..……………… 
โดยมีอาการที่แจงซอมดังนี้......................................................................................................................................................................................................................... 

 
 
 

บันทกึของ เจาหนาทีค่อมพิวเตอร เสนอ ผูชวยผูอํานวยการดานวิชาการ 
 ศูนยคอมพิวเตอรไดทําการตรวจสอบและตรวจซอมบํารุงตามรายการขางตนแลวมีสาเหตุเนื่องจาก
...................................................................................................................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
..................................................................................................................................................................................................................................................................... 
 ซอมไดเองโดยไมมีคาใชจาย 
 อยูในประกัน สงเคลม วันที่................/................./..................... ราน /บริษัท………………………………………………………………………………………………………………………. 
ควรจัดสงบริษัท/ศูนยบริการซอม............................................................................................................................................................................................................ 
 ควรจําหนายครุภัณฑ และจัดซื้อทดแทน 

 ชํารุดเนื่องจากมีอายุการใชงานเกิน 5 ป(หมดประกัน) โดยขอจัดซื้ออางอิงราคาเกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร 
กระทรวง ICT โดยมีราคาประมาณการ......................................บาท  และขออนุมัติจัดซื้อ......................................................................................................................... 
..................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.....................................................................................................................................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................จํานวน………………………………………………………..………………………………………………… 

 เนื่องจากประมาณการคาซอมอะไหลมีราคาสูงกวา  และไมคุมคาตอการใชงานจึงเห็นควรจัดซื้อทดแทนใหม 
โดยมีราคาประมาณการ...................................................บาท  และขออนุมัติจัดซื้อ................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................................................................................... 
จํานวน............................................................................................................................................................... 

 จัดซื้อวัสดุ/อุปกรณมาซอมเอง โดยมีราคาประมาณการ...................................................บาท 
และขออนุมัติจัดซื้อ...................................................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................................................................................... 
จํานวน................................................................................................................................................................. 
     ดงัรายละเอียดคุณสมบัติที่แนบเรียนมาพรอมนี้    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณาตอไป 
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        ............................................................................................................           ความเห็นและคําสั่ง 
                                                    ............................................................................................................ 
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เลขที่    ……………/…………………. 
วันที ่    ………………………………… 

ลงชื่อ.......................................................(ผูสงซอม) 
              (…………………….........………………..) 
      ตําแหนง................................................... 

ลงชื่อ......................................................(หัวหนากลุมงาน/งาน) 
              (……………………………………..……..) 
       ตําแหนง................................................. 

บันทึกขอความ 

ลงชื่อ................................................................. 
        
          เจาพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร 

ลงชื่อ............................................... 
      
    

ลงชื่อ............................................... 
     

    ผูอํานวยการโรงพยาบาลสมเด็จพระยุพราชสระแกว 

ลงชื่อ......................................................... 
           
          หัวหนาศูนยคอมพิวเตอร 
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